CONTENIDO DEL DICTAMEN DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS

El proyecto de la Ley General de archivos esta integrado por 123 articulos,
distribuidos en tres libros y 17 articulos transitorios, es un ordenamiento publico y
observancia general en todo el territorio nacional.

En el Libro Primero, se establecen las obligaciones, es decir, las bases para el
adecuado funcionamiento, la organizacion y clasificacion de los archivos que
deberan aplicar todos los Sujetos Obligados de los Poderes de la Unién y los Tres
Niveles de Gobierno.

Por otro lado, en el Libro Segundo, sienta las bases para la organizacion, el
adecuado funcionamiento e integracion del 6rgano rector de los archivos en
nuestro pais, el Archivo General de la Nacion.

En este sentido en el Libro Tercero, se sefialan las infracciones y sanciones que
deriven de los delitos al patrimonio documental de la nacion.

Por ultimo, en los transitorios se precisa los tiempos de la entrada en vigor de los
mecanismos estipulados en el contenido de este cuerpo normativo.

LIBRO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION HOMOGENEA DE LOS
ARCHIVOS

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO

TITULO SEGUNDO

DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
CAPITULO |

DE LOS DOCUMENTOS PUBLICOS

CAPITULO Il

DE LAS OBLIGACIONES

CAPITULO Il

DE LOS PROCESOS DE ENTREGA Y RECEPCION DE ARCHIVOS
CAPITULO IV

DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

CAPITULO V

DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA

CAPITULO VI

DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS



CAPITULO VII

DE LAS AREAS OPERATIVAS

CAPITULO VIII

DE LOS ARCHIVOS HISTORICOS Y SUS DOCUMENTOS
CAPITULO IX

DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO ELECTRONICOS

TITULO TERCERO

DE LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS
CAPITULO |

DE LA VALORACION

CAPITULO Il

DE LA CONSERVACION

TITULO CUARTO

DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

CAPITULO |

DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

CAPITULO Il

DEL CONSEJO NACIONAL DE ARCHIVOS

CAPITULO Il

DE LOS SISTEMAS LOCALES DE ARCHIVOS

CAPITULO IV

DE LA COORDINACION CON EL SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y
EL SISTEMA NACIONAL ANTICORRUPCION

CAPITULO V

DE LOS ARCHIVOS PRIVADOS

CAPITULO VI

DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS

CAPITULO VII

DE LOS FONDOS DE APOYO ECONOMICO PARA LOS ARCHIVOS

TITULO QUINTO

DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DE LA NACION Y LA CULTURA
ARCHIVISTICA

CAPITULO |

DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DE LA NACION

CAPITULO Il

DE LA PROTECCION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DE LA NACION
CAPITULO Il



DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DE LA NACION
PARTICULARES

CAPITULO IV

DE LA CAPACITACION Y CULTURA ARCHIVISTICA

LIBRO SEGUNDO

DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
TITULO PRIMERO

DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
CAPITULO |

DE LA ORGANIZACION

CAPITULO Il

DEL ORGANO DE GOBIERNO

CAPITULO Il

DEL DIRECTOR GENERAL

CAPITULO IV

DEL ORGANO DE VIGILANCIA

CAPITULO V

DEL CONSEJO TECNICO Y CIENTIFICO ARCHIVISTICO

TITULO SEGUNDO

EN POSESION

DEL PATRIMONIO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

CAPITULO UNICO

LIBRO TERCERO

DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS
Y DELITOS EN MATERIA DE ARCHIVOS
TITULO PRIMERO

DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS

TITULO SEGUNDO
DE LOS DELITOS CONTRA LOS ARCHIVOS

TRANSITORIOS

DE



CUADRO COMPARATIVO

LEY ESTATAL DE DOCUMENTACION Y
ARCHIVOS DE MORELQOS

PROYECTO DE DICTAMEN LA LEY
GENERAL ARCHIVOS

OBSERVACIONES

ARTICULO 1.- La presente Ley es de
observancia general en el Estado de
Morelos;...

Articulo 1.-... y de observancia general en
todo el territorio nacional, ...




ARTICULO 2.- para efectos de la
presente ley se entiende por:

[. Administracion documental: Sistema
archivistico destinado a planear, dirigir y
controlar la produccion, circulacion,
organizacion, conservacion, uso,
seleccién y destino de los documentos
gue componen un archivo.

II. Archivo: Conjunto de documentos, sea
cual fuere su fecha, forma y soporte
material, emitidos y acumulados en un
proceso natural, como consecuencia del
continuo cumplimiento de las atribuciones
que las leyes respectivas confieren a
todas y cada una de las entidades
publicas del Estado de Morelos.

lll. Archivo de gestiébn o tramite: La
unidad documental de uso constante, que
se integra con documentos en tramite o
vigentes de las unidades orgéanicas de las
diversas entidades publicas.

IV. Archivo de transferencia o
concentracion: La unidad documental
que se integra con documentos que ya no
estén activos en las diversas unidades
organicas de las entidades publicas, pero
que el contenido de su informacién se
consulta ocasionalmente y es necesario
conservarlos un tiempo definido hasta que
se decida si son suprimidos o reune los
requisitos para ser considerados como

Articulo 4. Para los efectos de esta ley se
entendera por:

I. Acervo: al conjunto de documentos
producidos y recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus
atribuciones y funciones con
independencia del soporte, espacio o0
lugar que se resguarden,;

[I. Actividad archivistica: al conjunto de
acciones encaminadas a administrar,
organizar, conservar y difundir
documentos de archivo;

[ll. Archivo: al conjunto organizado de
documentos producidos o recibidos por
los sujetos obligados en el ejercicio de
sus atribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio o0
lugar que se resguarden,;

IV. Archivo de concentracion: al
integrado por documentos transferidos
desde las areas o unidades productoras,
CUyO uUso Yy consulta es esporadica y que
permanecen en €l hasta su disposicion
documental;

V. Archivo de tramite: al integrado por
documentos de archivo de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las
atribuciones y funciones de los sujetos
obligados;

VI. Archivo General: al Archivo General
de la Nacion;

En la LEDAM se manejan 34
conceptos y en el proyecto de
iniciativa se  localizan 60
conceptos.




documentos historicos.
V. Archivo historico: Unidad
responsable de organizar, sistematizar,

conservar y administrar, la memoria
documental institucional.
VI. Archivos histéricos: Los que se

constituyan con aquellos documentos
cuyo contenido es de gran trascendencia
y digno de memoria, debiendo ser
permanente su conservacion.

VIl. Baja documental: Eliminacion de
aquella documentacion que haya prescrito
en su totalidad la valia de los datos y
registros en ella contenidos.

VIIl. Catadlogo general de informacion
archivistica: Instrumento técnico que
refleja la estructura de un archivo con
base en los criterios emitidos por el
SEDA.

IX. Clasificacién archivistica: Proceso
de identificacibn y agrupacion de
expedientes homogéneos con base en la
estructura funcional de la dependencia o
entidad.

X. Destino final: Seleccion en los
archivos de tramite o concentracion de
aquellos expedientes cuyo plazo de
conservacion o uso ha prescrito, con el fin
de darlos de baja o transferirlos a un
archivo historico.

Xl. Documento: Testimonio material de

VII. Archivos generales: entidades
especializadas en materia de archivos en
el orden local, que tienen por objeto
promover la administracion homogénea
de archivos, preservar, incrementar y
difundir patrimonio documental de la
entidad federativa, con el fin de
salvaguardar su memoria de corto,
mediano y largo plazo, asi como contribuir
a la transparencia y rendicion de cuentas;
VIII. Archivo histérico: al integrado por
documentos de conservacion permanente
y de relevancia para la memoria nacional,
regional o local de caracter publico;

IX. Archivos privados de interés
publico: al conjunto de documentos de
interés publico, histérico o cultural, que se
encuentran en propiedad de particulares,
gue no reciban o0 ejerzan recursos
publicos ni realicen actos de autoridad en
los diversos ambitos de gobierno;

X. Area coordinadora de archivos: a la
instancia encargada de promover y vigilar
el cumplimiento de las disposiciones en
materia de gestion documental vy
administracion de archivos, asi como de
coordinar las areas operativas del sistema
institucional de archivos;

XI. Areas operativas: a las que integran
el sistema institucional de archivos, las
cuales son la unidad de correspondencia,




un hecho o acto realizado en el ejercicio
de la funcién publica, registrada en una
unidad de informacion en cualquier tipo
de soporte (papel, cinta, disco magnético,
pelicula, fotografia, etcétera) en lenguaje
natural o convencional.

XIl. Documento de archivo: Aquel que

registra un hecho o acto de autoridad, de
cualquier tipo, administrativo, juridico,
fiscal o contable, creado, recibido,

manejado y usado en el ejercicio de las
facultades y actividades de las entidades
publicas.

XIll. Documento electrénico: Informacién
que puede constituir un documento de
archivo cuyo tratamiento es automatizado
y requiere de una herramienta especifica
para su consulta.

XIV. Expediente: Unidad documental
constituida por un conjunto de
documentos relacionados e identificados
organica y funcionalmente por un mismo
asunto, en una entidad publica.

XV. Formato para la identificacion de
informacion clasificada: Documento que
establece los valores documentales, los
plazos de clasificacion, la clasificacion de
reserva o0 confidencialidad y demas
requisitos de conformidad con el
Reglamento sobre Clasificacion de la
Informacién  Publica emitido por el

archivo de tramite, archivo de
concentracion y, en su caso, historico;

XIl. Baja documental: a la eliminacién de
aquella documentacion que haya prescrito
su vigencia, valores documentales y en su
caso, plazos de conservacion y que no

posea valores histéricos, de acuerdo con

la Ley y las disposiciones juridicas
aplicables;

XIII. Catélogo de disposicion
documental: al registro general vy

sistematico que establece los valores
documentales, la vigencia documental, los
plazos de conservacion y la disposicion
documental;

XIV. Ciclo vital: a las etapas por las que
atraviesan los documentos de archivo
desde su produccion o recepcion hasta su
baja documental o transferencia a un
archivo historico;

XV. Consejos Locales: a los consejos de
archivos de las entidades federativas;

XVI. Consejo Nacional: al Consejo
Nacional de Archivos;
XVII. Consejo Técnico: al Consejo

Técnico y Cientifico Archivistico;

XVIIl. Conservacién de archivos: al
conjunto de procedimientos y medidas
destinados a asegurar la prevencion de
alteraciones fisicas de los documentos en
papel y la preservacion de los




Instituto  Morelense de Informacién
Pulblica y Estadistica.

XVI. Guia simple de archivo: Esquema
general de descripcion de las series
documentales de los archivos de una
dependencia o entidad, que indica sus
caracteristicas fundamentales.

XVII. Inventarios documentales:
Instrumentos archivisticos que describen
las series y expedientes de un archivo y
gue permiten su localizacion.

XVIII. Plazo de conservacién: Periodo
de guarda de un archivo o documento
atendiendo a su vigencia 0 etapa
archivistica.

XIX. Reglamento sobre la Clasificacion

de la Informacion Publica: El que emita

el Instituto Morelense de Informacion
Pulblica y Estadistica.
XX. SEDA: Sistema  Estatal de

Documentacion y Archivo.

XXI. Sistema de conservaciéon de
archivos: Conjunto de procedimientos y
actos dirigidos a la preservacion vy
prevencion de alteraciones en los
documentos del archivo.

XXII. Transferencia: Traslado controlado
y sistematico de expedientes de un

archivo de concentracion al archivo
historico.
XXIIl. Valoracién documental: Proceso

documentos digitales a largo plazo;

XIX. Consulta de documentos: a las
actividades relacionadas con la
implantacion de controles de acceso a los
documentos debidamente organizados
gue garantizan el derecho que tienen los
usuarios mediante la atencién de
requerimientos;

XX. Cuadro general de clasificacion
archivistica: al instrumento técnico que
refleja la estructura de un archivo con
base en las atribuciones y funciones de
cada sujeto obligado;

XXI. Datos abiertos: a los datos digitales
de caracter publico que son accesibles en
linea y pueden ser usados, reutilizados y
redistribuidos, por cualquier interesado;
XXII. Director General: al Director
General del Archivo General,

XXIlIl. Disposiciéon documental: a la
seleccidon sistematica de los expedientes
de los archivos de trdmite o concentracion

cuya vigencia documental o uso ha
prescrito, con el fin de realizar
transferencias ordenadas o0 bajas
documentales;

XXIV. Documento de archivo: a aquel
que registra un hecho, acto

administrativo, juridico, fiscal o contable
producido, recibido y utlizado en el
ejercicio de las facultades, competencias




por el cual se determinan los valores
primarios 'y secundarios de los
documentos con el fin de establecer su
permanencia en las diferentes fases de su
administracion y archivo.

XXIV. Vigencia: Periodo durante el cual
un documento de archivo mantiene su
valia documental, de conformidad con las
disposiciones  juridicas vigentes 'y
aplicables.

o funciones de los sujetos obligados, con
independencia de su soporte documental,
XXV. Documentos histoéricos: a los que
se preservan permanentemente porque
poseen valores evidenciales,
testimoniales e informativos relevantes
para la sociedad, y que por ello forman
parte integra de la memoria colectiva del
pais y son fundamentales para el
conocimiento de la historia nacional,
regional o local,

XXVI. Entes publicos: a los Poderes

Legislativo y Judicial, los 6rganos
constitucionales autébnomos, las
dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, y sus

homologos de las entidades federativas,
los municipios y alcaldias de la Ciudad de
México y sus dependencias y entidades,
la Fiscalia General de la Republica y las
fiscalias o procuradurias locales, los
organos jurisdiccionales que no formen
parte de los poderes judiciales, asi como
cualquier otro ente sobre el que tenga
control cualquiera de los poderes vy
organos publicos citados de los tres
ordenes de gobierno;

XXVII. Entidades federativas: a las
partes integrantes de la federacion, en
términos de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos;




XXVIII. Estabilizacion: al procedimiento
de limpieza de documentos, fumigacion,
integracion de refuerzos, extraccion de
materiales que oxidan y deterioran el
papel, y resguardo de documentos
sueltos en papel libre de acido, entre
otros;

XXIX. Expediente: a la unidad
documental compuesta por documentos
de archivo, ordenados y relacionados por
un mismo asunto, actividad o tramite de
los sujetos obligados;

XXX. Expediente electrénico: al
conjunto de documentos electronicos
correspondientes a un procedimiento
administrativo, cualquiera que sea el tipo
de informacién que contengan;

XXXI. Ficha técnica de valoracion
documental: al instrumento que permite
identificar, analizar y establecer el
contexto y valoracion de la serie
documental;

XXXII. Firma electrénica avanzada: al
conjunto de datos y caracteres que
permite la identificacién del firmante, que
ha sido creada por medios electronicos
bajo su exclusivo control, de manera que
esta vinculada unicamente al mismo y a
los datos a los que se refiere, lo que
permite que sea detectable cualquier
modificacion ulterior de éstos, la cual




produce los mismos efectos juridicos que
la firma autdgrafa;

XXXIIl.  Fondo: al conjunto de
documentos producidos organicamente
por un sujeto obligado que se identifica
con el nombre de este ultimo;

XXXIV.  Gestion  documental: al
tratamiento integral de la documentacién
a lo largo de su ciclo vital, a través de la
ejecucién de procesos de produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracion
documental y conservacion;

XXXV. Grupo interdisciplinario: al
conjunto de personas que deberd estar
integrado por el titular del érea
coordinadora de archivos; la unidad de
transparencia; los titulares de las areas
de: planeacion estratégica, juridica,
mejora continua, Organos internos de
control o sus equivalentes, las éareas
responsables de la informacion, asi como
el responsable del archivo histérico, con
la finalidad de coadyuvar en la valoracion
documental;

XXXVI. Interoperabilidad: a la capacidad
de los sistemas de informacion de
compartir datos y posibilitar el intercambio
entre ellos;

XXXVIl.  Instrumentos de control
archivistico: a los instrumentos técnicos
gue propician la organizacién, control y




conservacion de los documentos de
archivo a lo largo de su ciclo vital que son
el Cuadro general de clasificacion
archivistica y el Catalogo de disposicion
documental;

XXXVIII. Instrumentos de consulta: a
los instrumentos que describen las series,
expedientes o documentos de archivo y
gue permiten la localizacién, transferencia
0 baja documental;

XXXIX. Inventarios documentales: a los
instrumentos de consulta que describen
las series documentales y expedientes de
un archivo y que permiten su localizacion
(inventario general), para las
transferencias (inventario de
transferencia) o para la baja documental
(inventario de baja documental);

XL. Ley: a la Ley General de Archivos;
XLI. Metadatos: al conjunto de datos que
describen el contexto, contenido vy
estructura de los documentos de archivos
y su administracion, a través del tiempo, y
gue sirven para identificarlos, facilitar su
busqueda, administracion y control de
acceso;

XLIl. Organizacion: al conjunto de
operaciones intelectuales y mecanicas
destinadas a la clasificacion, ordenacion y
descripcion de los distintos grupos
documentales con el propésito de




consultar 'y recuperar, eficaz vy
oportunamente, la informacion. Las
operaciones intelectuales consisten en
identificar y analizar los tipos de
documentos, su procedencia, origen
funcional y contenido, en tanto que las
operaciones mecanicas son aquellas
actividades que se desarrollan para la
ubicacion fisica de los expedientes;

XLIIl. Organo de Gobierno: al Organo de
Gobierno del Archivo General,

XLIV. Organo de Vigilancia: al Organo
de Vigilancia del Archivo General;

XLV. Patrimonio documental: a los
documentos que, por su naturaleza, no
son sustituibles y dan cuenta de la
evolucion del Estado y de las personas e
instituciones que han contribuido en su
desarrollo, ademas de transmitir y heredar
informacion  significativa de la vida
intelectual, social, politica, econdmica,
cultural y artistica de una comunidad,
incluyendo aguellos que hayan
pertenecido o pertenezcan a los archivos
de los organos federales, entidades
federativas, municipios, alcaldias de la
Ciudad de México, casas curales o
cualquier otra organizacion sea religiosa o
civil;

XLVI. Plazo de conservacion: al periodo
de guarda de la documentacion en los




archivos de tramite y concentracion que
consiste en la combinacion de la vigencia
documental y, en su caso, el término
precautorio y periodo de reserva que se
establezca de conformidad con la
normatividad aplicable;

XLVII. Programa anual: al Programa
anual de desarrollo archivistico;

XLVIII. Registro Nacional: al Registro
Nacional de Archivos;

XLIX. Seccién: a cada una de las
divisiones del fondo documental basada
en las atribuciones de cada sujeto
obligado de conformidad con las
disposiciones legales aplicables;

L. Serie: a la division de una seccién que
corresponde al conjunto de documentos
producidos en el desarrollo de una misma
atribucién general integrados  en
expedientes de acuerdo a un asunto,
actividad o tramite especifico;

LIl. Sistema institucional: a los sistemas
institucionales de archivos de cada sujeto
obligado;

LIl. Sistema local: a los sistemas de
archivos en las entidades federativas;

LIll. Sistema Nacional: al Sistema
Nacional de Archivos;

LIV. Soportes documentales: a los
medios en los cuales se contiene
informacion ademas del papel, siendo




estos materiales audiovisuales,

fotograficos, filmicos, digitales,
electrénicos, sonoros, visuales, entre
otros;

LV. Subserie: a la division de la serie
documental;

LVI. Sujetos obligados: a cualquier
autoridad, entidad, 6rgano y organismo de
los poderes Legislativo, Ejecutivo vy
Judicial, 6rganos auténomos, partidos
politicos, fideicomisos y fondos publicos,
asi como de cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de
autoridad de la federacion, las entidades
federativas y los municipios, asi como a
las personas fisicas o morales que
cuenten con archivos privados de interés
publico;

LVII. Transferencia: al traslado
controlado y sistematico de expedientes
de consulta esporadica de un archivo de
tramite a uno de concentracion y de
expedientes que deben conservarse de
manera permanente, del archivo de
concentracion al archivo historico;

LVIIl. Trazabilidad: a la cualidad que
permite, a través de un sistema
automatizado para la administracion de
archivos y gestion documental, identificar
el acceso y la maodificacibn de




documentos electronicos;

LIX. Valoracion documental: a la
actividad que consiste en el analisis e
identificacion de los valores
documentales, es decir, el estudio de la
condiciéon de los documentos que les
confiere caracteristicas especificas en los
archivos de trdmite o concentracion, o
evidenciales, testimoniales e informativos
para los documentos histéricos, con la
finalidad de establecer criterios, vigencias
documentales y, en su caso, plazos de

conservacion, asi como para la
disposicion documental, y
LX. Vigencia documental: al periodo

durante el cual un documento de archivo
mantiene sus valores administrativos,
legales, fiscales o0 contables, de
conformidad con las disposiciones
juridicas vigentes y aplicables.

ARTICULO 6.- Los sujetos obligados
contardn en su estructura organica con
Unidades Documentales que tendran a su
cargo los archivos publicos previstos en
esta Ley. Para ello consideraran en su
presupuesto la creacién o instrumentacion

Articulo 11. Los
deberan:

I. Administrar, organizar, y conservar de
manera homogénea los documentos de
archivo  que produzcan, reciban,

obtengan, adquieran, transformen o

sujetos obligados

Los sujetos obligados deberan
atender la gestion documental
instrumentando unidades
administrativas para desarrollar
el trabajo archivistico.

Se deberan establecer




de dichas unidades.

Todos los archivos publicos formaran
parte del Sistema Estatal de
Documentacion que estara coordinado
por el Instituto Estatal de Documentacion
del Estado de Morelos.

ARTICULO 7.- Las Unidades
Documentales de los sujetos obligados,

llevaran a cabo, en los términos que
determinen esta ley 'y demés
disposiciones aplicables, la

sistematizacion de la documentacion e
informacion que los mismos generen.

ARTICULO 8.- Los sujetos obligados
determinaran, conforme al ambito de su
competencia y a las necesidades del
servicio a su cargo, la estructura que
deban adoptar las Unidades
Documentales.

El personal a cargo de las Unidades
Documentales sera responsable de la
documentacion e informacion  que
produzcan, administren, manejen,
archiven o conserven.

posean, de acuerdo con sus facultades,
competencias, atribuciones o funciones,
los estandares y principios en materia
archivistica, los términos de esta Ley y
demas disposiciones juridicas que les
sean aplicables;

II. Establecer un sistema institucional para
la administracion de sus archivos y llevar

a cabo los procesos de gestion
documental;
[ll. Integrar los documentos en

expedientes;
IV. Inscribir en el Registro Nacional la
existencia y ubicacion de archivos bajo su
resguardo;

V. Conformar un grupo interdisciplinario
en términos de las disposiciones
reglamentarias, que coadyuve en la
valoracion documental;

VI. Dotar a los documentos de archivo de
los elementos de identificacion necesarios
para asegurar que mantengan su
procedencia y orden original;

VII. Destinar los espacios y equipos
necesarios para el funcionamiento de sus
archivos;

VIIl.  Promover el desarrollo de
infraestructura y equipamiento para la
gestion documental y la administracion de
archivos;

IX. Racionalizar

la produccién, uso,

procedimientos Yy desarrollar las
funciones necesarias para ello.

La ley debera contemplar
obligaciones para que el area
coordine las actividades
desatrrollar.




distribucion y control de los documentos
de archivo;

X. Resguardar los documentos
contenidos en sus archivos;

Xl. Aplicar métodos y medidas para la
organizacion, proteccion y conservacion
de los documentos de archivo,
considerando el estado que guardan y el
espacio para su almacenamiento; asi
como procurar el resguardo digital de
dichos documentos, de conformidad con
esta Ley y las demas disposiciones
juridicas aplicables, y

Xll. Las demas disposiciones establecidas
en esta Ley y otras disposiciones juridicas
aplicables.

Los fideicomisos y fondos publicos que no
cuenten con estructura organica, asi
como cualquier persona fisica que reciba
y ejerza recursos publicos, o realice actos
de autoridad de la federacion, las
entidades federativas y los municipios,
estaran obligados a cumplir con las
disposiciones de las fracciones I, VI, VII,
IX'y X del presente articulo.

Los sujetos obligados deberan conservar
y preservar los archivos relativos a
violaciones graves de derechos humanos
asi como a respetar y garantizar el
derecho de acceso a los mismos de




conformidad con las disposiciones legales
en materia de acceso a la informacion
publica y proteccion de datos personales,
siempre que no hayan sido declarados
como historicos, en cuyo caso, Su
consulta serd irrestricta.

Los ARTICULO 12.- Cuando un servidor
publico concluya su empleo, cargo o
comision, entregara a quien corresponda
toda la documentacién que obre en su
poder, conforme a lo establecido en la
presente ley y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 17. Los servidores publicos que
deban elaborar un acta de entrega-
recepcion al separarse de su empleo,
cargo o comision, en los términos de las
disposiciones juridicas aplicables,
deberan entregar los archivos que se
encuentren bajo su custodia, asi como los
instrumentos de control y consulta
archivisticos actualizados, sefialando los
documentos con posible valor histérico de
acuerdo con el Catalogo de disposicion
documental.

Es importante que la Ley en la
contemple y busque establecer
claro los procedimientos de
entrega-recepcion, considerando
la concatenacion de las leyes en
la materia.

ARTICULO 17.- Se denomina Sistema
Estatal de Documentacion y Archivos al
conjunto de elementos que integran tanto

el acervo documental del Estado, como el
conjunto de normas, reglamentos Yy
lineamientos que aseguran su

sistematizacion, administracion,
resguardo y conservacion archivistica y
las unidades administrativas a que se
refiere esta ley.

Se compone de mecanismos legales,
organizativos y operativos, asi como de

Articulo 70. Cada entidad federativa
contard con un Sistema Local, el cual
sera el conjunto organico y articulado de
estructuras, relaciones  funcionales,
métodos, normas, instancias,
instrumentos, procedimientos y servicios
tendientes a cumplir con los fines de la
organizacion y conservacion homogénea
de los archivos de los sujetos obligados
dentro de su jurisdiccion.

Articulo 71. Las leyes de las entidades
federativas regularan los Sistemas

El sistema local sera el érgano
colegiado que emitira la forma de
trabajar en términos archivisticos
en el estado de Morelos.
Actualmente en la Ley local
existe la figura denominada
Sistema Estatal de
Documentacién y  Archivos
(SEDA).




las acciones de coordinacion,
cooperacion y concertacion, mediante las
cuales los sujetos obligados por la Ley de
Informaciébn  Publica  Estadistica vy
Proteccion de datos Personales del
Estado de Morelos, organizan,
sistematizan y resguardan los archivos
publicos, con el fin de asegurar el acceso
a la informacion publica y a rescatar,
organizar y salvaguardar la memoria
histérica, publica y administrativa del
Estado de Morelos.

ARTICULO 18.- Forman parte del
Sistema Estatal de Documentacién vy
Archivo el Instituto  Estatal de

Documentacion, el IMIPE, cada una de
las areas coordinadoras de archivo, las
distintas unidades documentales
integradas por los archivos, bibliotecas,
hemerotecas y cualesquiera otros acervos
en que se encuentren documentos para
gestion,  custodia, organizacibn 0
consulta, en posesion de los sujetos
obligados por la Ley de Informacion
Pulblica, asi como las que fueren creadas
en el futuro.

ARTICULO 19.- Corresponde al Instituto
Estatal de Documentacion:
I. Garantizar la debida y adecuada

locales, los cuales contardn con un
Consejo Local, como érgano de
coordinacion.

Asimismo se debera prever la creacion de
un archivo general como la entidad
especializada en materia de archivos. Su
titular debera tener nivel de subsecretario,
titular de unidad administrativa o su
equivalente.

En los Consejos Locales participaran los
municipios y las alcaldias de la Ciudad de
México, segun corresponda, en los
términos de la legislacién de cada entidad
federativa.

El cumplimiento de las atribuciones de los
Consejos Locales estar4 a cargo de los
Archivos Generales o0 las entidades
especializadas en materia de archivos a
nivel local, segun corresponda.

Las leyes de las entidades federativas
desarrollaran la integracién, atribuciones y
funcionamiento de los Sistemas locales
equivalentes a las que esta Ley otorga al
Sistema Nacional.

Articulo 72. Los Consejos Locales
adoptaran, con caracter obligatorio, en el
ambito de sus respectivas competencias,
las  determinaciones del Consejo
Nacional, dentro de los plazos que éste
establezca.




organizacibn 'y conservacion de la
informacion que posea el Poder Ejecutivo
[I. Organizar cursos seminarios y eventos
técnicos y académicos, para promover la
adecuada capacitacion de las areas
coordinadoras de archivos.

[ll. Organizar y dirige el archivo histérico
del Estado de Morelos.

V. Administrar el archivo de
concentracion del Poder Ejecutivo y de
las entidades publicas con las que firme
convenio.

V. Presentar las denuncias
administrativas que correspondan por la

no conservacion adecuada de los
archivos publicos.
VI. Monitorear  que las areas

coordinadoras de archivos del ejecutivo
cumplan con las obligaciones que les
establece la presente Ley.

VII. Monitorear 'y  asegurar la
implementacion de la administracion
documental del Poder ejecutivo.

VIIl. Dar apoyo técnico a las areas
coordinadoras de archivo que lo soliciten.
IX. Implementar, organizar y administrar
el archivo histérico del Estado.

Los Consejos Locales con base en las
determinaciones que emita el Consejo
Nacional, publicaran en las gacetas o
periédicos oficiales de las entidades
federativas, las disposiciones que sean
necesarias para dar cumplimiento a lo
previsto en la Ley.

Articulo 73. Los Consejos Locales tendran
las siguientes atribuciones:

IX. Implementar las politicas, programas,
lineamientos y directrices para la
organizacion y administracion de los
archivos que establezca el Consejo
Nacional;

X. Aprobar criterios para homologar la
organizacion y conservacion de los
archivos locales;

Xl. Aprobar las campafias de difusion
sobre la importancia de los archivos como
fuente de informacién esencial y como
parte de la memoria colectiva;

XIl. En el marco del Consejo Nacional, los
Consejos Locales podran proponer las
disposiciones que regulen la creacién y
uso de sistemas automatizados para la
gestion documental y administracion de
archivos para los sujetos obligados del
ambito local, que contribuyan a la
organizacion y conservacion homogénea
de sus archivos;




XII. Establecer mecanismos de
coordinacion con los sujetos obligados de
los municipios o de las alcaldias, segun
corresponda;

XIV. Operar como mecanismo de enlace y
coordinacion con el Consejo Nacional;

XV. Fomentar la generacion, uso Yy
distribucion de datos en formatos
abiertos, y

XVI. Las demas establecidas en esta Ley.

ARTICULO 22.- La sistematizacion
archivistica de las entidades publicas esta
dirigida a garantizar la pronta localizacion,
integridad 'y conservacion de la
documentacion que posean, para facilitar
los procesos de busqueda documental en
materia de acceso a la informacion
publica.

ARTICULO 23.- Las entidades publicas
conformaran un area coordinadora de
archivos determinada por el titular de la
entidad publica, en el caso de que no
exista un area de archivos o un area afin
en la entidad publica, el titular de la
misma nombrara al area que hara las
veces de area coordinadora de archivos,
la cual, independientemente de su
conformacién debe contar con personal
que acredite conocimiento y experiencia
en el area.

Articulo 27. El area coordinadora de
archivos promovera que las areas
operativas lleven a cabo las acciones de
gestibn documental y administracion de
los archivos, de manera conjunta con las
unidades administrativas o0  areas
competentes de cada sujeto obligado.

El titular del &rea coordinadora de
archivos debera tener al menos nivel de
director general o su equivalente dentro
de la estructura organica del sujeto
obligado. La persona designada deberéa
dedicarse  especificamente a las
funciones establecidas en esta Ley y la de
la entidad federativa en esta materia.
Articulo 28. EI area coordinadora de
archivos tendrd las siguientes funciones:

I. Elaborar, con la colaboracién de los
responsables de los archivos de tramite,
de concentracion y en su caso historico,
los instrumentos de control archivistico

La ley local como el proyecto de
iniciativa de la Ley General
establecen que cada sujeto
deberd nombrar a un titular por
el area coordinadora de archivos
quien coordina los trabajos de
las instancias normativas y
operativas del Sistema
Institucional de Archivos vy los
trabajos de los archivos y la
adecuada gestion documental.
Es por ello que se enlistan una
serie de funciones y atribuciones
a desarrollar.




ARTICULO 24.- El area coordinadora de
archivos tiene las siguientes funciones:

[. Definir con el Instituto Estatal de
Documentacion o el IMIPE, segun sea el
caso, la implementacion de criterios
especificos en materia de organizacion y
conservacion de archivos.

[l. Establecer con el titular de la entidad
publica la reglamentacion referente a los
procesos que tengan relacion con el flujo
de la documentacion dentro de la misma.
[ll. Presentar al Consejo de Informacion
Clasificada el manual de procedimientos
archivisticos para facilitar el acceso a la
informacion.

IV. Presentar al Instituto Estatal de
Documentacion y al IMIPE el plan de
trabajo aprobado por el titular de la
entidad publica.

V. Elaborar, en coordinacién con las
areas administrativas de la entidad
publica los instrumentos de control

archivistico determinados por el Instituto
Estatal de Documentacion o el IMIPE,
segun sea el caso.

VI. Establecer en conjuncion con el
Instituto Estatal de Documentacién y el
IMIPE los programas de capacitacion y

asesoria archivistica para la entidad
publica.
VIl. Coordinar con el personal de

previstos en esta Ley, las leyes locales y
sus disposiciones reglamentarias asi
como la normativa que derive de ellos;

Il. Elaborar criterios especificos vy
recomendaciones  en materia  de
organizacion y conservacion de archivos,
cuando la especialidad del sujeto
obligado asi lo requiera;

[ll. Elaborar y someter a consideracion del
titular del sujeto obligado o a quien éste
designe, el programa anual;

IV. Coordinar los procesos de valoraciéon y
disposicion documental que realicen las
areas operativas;

V. Coordinar las actividades destinadas a
la modernizacion y automatizacion de los
procesos archivisticos y a la gestion de
documentos electronicos de las areas
operativas;

VI. Brindar asesoria técnica para la
operacion de los archivos;

VII. Elaborar programas de capacitacion
en gestibn documental y administracion
de archivos;

VIII. Coordinar, con las areas o unidades
administrativas, las politicas de acceso y
la conservacion de los archivos;

IX. Coordinar la operacion de los archivos
de tramite, concentracién y, en su caso,
historico de acuerdo con la normatividad;
X. Autorizar la transferencia de los




informatica de la entidad publica, los
programas destinados a la automatizacion
de los archivos y a la gestion de
documentos electronicos.

VIIIl. Apoyar a la Unidad de Informacion

Publica en el cumplimiento al orden
archivistico.
IX. Definir los criterios archivisticos

especificos al interior de la entidad
publica para el control administrativo de la
documentacion, tales como la
nomenclatura o los tiempos de
actualizacion de los catalogos de archivo
de tramite y de concentracion.

X. Determinar junto con el titular de la
entidad publica el ndmero de areas
responsables de realizar las funciones
bésicas de control documental.

XIl. Determinar el formato de inventario
que deben realizar las unidades
administrativas resultado de los procesos
de los sistemas de archivo de tramite y de
archivo de concentracion.

Xll. Establecer e implementar los
procedimientos de los archivos de tramite
y de concentracion de conformidad con la
presente Ley.

Xlll.  Resguardar los catalogos de
informacion archivistica que le sean
entregados como resultado de la

sistematizacién del archivo de tramite y

archivos cuando un area o unidad del
sujeto obligado sea sometida a procesos
de fusion, escision, extincibn o cambio de
adscripcion o cualquier modificacion de
conformidad con las disposiciones legales
aplicables, y

Xl. Las que establezcan las demas
disposiciones juridicas aplicables.




de concentracion.

XIV. Aprobar con el titular de la entidad
publica los dictamenes y catalogos de
transferencia documental del archivo de
concentracion al archivo histérico y remitir
al Instituto Estatal de Documentacion y el
IMIPE copia de los mismos.

XV. Elaborar con el titular de la entidad
publica y el encargado del archivo
histérico la propuesta de dictimenes y
catdlogos de baja documental de la
entidad publica, asi como remitir al
Instituto Estatal de Documentacion y al
IMIPE copia de la documentacion en
comento.

XVI.  Determinar los criterios de
identificacion de la documentacion del
archivo histérico y de concentracion en
posesion de las unidades administrativas
de la entidad publica.

ARTICULO 25.- En cada entidad publica,
de conformidad con las funciones del area
coordinadora de archivos y la presente

ley, se implementard un sistema de
control archivistico en el que se
contengan los siguientes apartados:

I. Archivo de Tramite.

[I. Archivo de Concentracion.

[ll. Archivo historico.

Conforme a las condiciones

presupuestales solo el archivo de gestidn

Articulo 20. El Sistema institucional es el
conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que desarrolla
cada sujeto obligado y sustenta la
actividad archivistica, de acuerdo con los
procesos de gestion documental.

Todos los documentos de archivo en
posesibn de los sujetos obligados
formaran parte del sistema institucional;
deberan agruparse en expedientes de

El Sistema Institucional de
Archivos (SIA), debera adoptarse
como la figura al interior del
sujeto obligado como el ente que
promueva Yy vigile la correcta
gestion documental, las politicas
archivisticas, los instrumentos
archivisticos, su actualizacion y
su aplicacion.




y el histérico pueden concentrarse en la
misma unidad administrativa.

manera légica 'y cronolégica, vy
relacionarse con un mismo asunto,
reflejando con exactitud la informacion
contenida en ellos, en los términos que
establezca el Consejo Nacional y las
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 21. El sistema institucional de
cada sujeto obligado debera integrarse
por:

|. Un Area coordinadora de archivos, y

Il. Las &reas operativas siguientes:

a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite, por area o unidad,;
c¢) Archivo de concentracion, y

d) Archivo historico, en su caso, sujeto a
la capacidad presupuestal y técnica del
sujeto obligado.

Los responsables de los archivos
referidos en la fraccion Il, inciso b), seran
nombrados por el titular de cada area o
unidad; los responsables del archivo de
concentracion y del archivo historico
seran nombrados por el titular del sujeto
obligado de que se trate.

Los encargados y responsables de cada
area deberan contar con licenciatura en
areas afines o tener conocimientos,
habilidades, competencias y experiencia
acreditada en archivistica.




ARTICULO 35.- Se entiende por
depuracion documental el proceso
mediante el cual se elige entre la

documentacion que a pesar de que haya
concluido su periodo de validez
documental primaria es susceptible de ser
considerada como  histérica y la
documentacion que causa baja definitiva
y por tanto debe ser suprimida del
archivo.

Articulo 55. El sujeto obligado debera
asegurar que los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de
disposicion documental hayan prescrito y
gue la documentaciébn no se encuentre
clasificada como reservada o confidencial
al promover una baja documental o
transferencia secundaria.

La valoracién documental debe
guedar debidamente establecida
en el catalogo de disposicion
documental para poder llevar
acabo la baja documental y las
transferencias secundarias.

ARTICULO 36.- El titular de cada entidad
debe asegurarse que se elaboren y
actualicen de manera semestral los
instrumentos de consulta y control
archivistico que propicien la organizacion,
conservacion y gestion adecuada de los
archivos por parte del area coordinadora
de archivos, por lo que debe contar, por lo
menos, con los siguientes elementos:

I. El cuadro general de informacion
archivistica.
II. El cuadro general de disposicion
documental.

[ll. La guia simple de archivos.
IV. Los inventarios documentales:

Articulo 13. Los sujetos obligados
deberan contar con los instrumentos de
control 'y de consulta archivisticos
conforme a sus atribuciones y funciones,
manteniéndolos actualizados y
disponibles, y contaran al menos con los
siguientes:

|.  Cuadro
archivistica;
II. Catélogo de disposicion documental, y

[ll. Inventarios documentales.

La estructura del Cuadro general de
clasificacion archivistica atendera los
niveles de fondo, seccién y serie, sin que
esto excluya la posibilidad de que existan

general de clasificacion

Las instancias operativas del SIA
son deberan crear y actualizar

cada seis meses los
instrumentos archivisticos.

Son obligaciones de
transparencia pero también son
instrumentos para la

administracion de los archivos.

a) General. niveles intermedios, los cuales, seran

b) De transferencia. identificados  mediante  una  clave

c) De baja. alfanumeérica.

ARTICULO 27.- El area coordinadora de | Articulo 30. Cada area o unidad | Cada sujeto obligado debera

archivos, en materia del archivo de

administrativa debe contar con un archivo

contar con un area de archivo de




tramite, esta obligada a:

I. Determinar los criterios para integrar los
expedientes del archivo en cuestion.

[I. Conservar los catdlogos de la
documentacion que se encuentra activa y
turnar a la Unidad de Informacion Publica
el catdlogo de aquella que haya sido
clasificada como reservada o confidencial,
conforme a las determinaciones del
Consejo de Informacion Clasificada en
caso de ser necesario.

[ll. Emitir anualmente el
archivo de tramite.

inventario del

de tramite que tendra las siguientes
funciones:

l. Integrar y organizar los expedientes que
cada area o unidad produzca, use y
reciba;

Il. Asegurar la localizacién y consulta de
los expedientes mediante la elaboracion
de los inventarios documentales;

[ll. Resguardar los archivos y la
informacion que haya sido clasificada de
acuerdo con la legislacion en materia de
transparencia y acceso a la informacién
publica, en tanto conserve tal caracter;

IV. Colaborar con el area coordinadora
de archivos en la elaboracion de los
Instrumentos de control archivistico
previstos en esta Ley, las leyes locales y
sus disposiciones reglamentarias;

V. Trabajar de acuerdo con los criterios
especificos y recomendaciones dictados
por el area coordinadora de archivos;

VI. Realizar las transferencias primarias al
archivo de concentracion, y

VII. Las que establezcan las disposiciones
juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos de
tramite deben contar con los
conocimientos, habilidades, competencias
y experiencia archivisticos acordes a su
responsabilidad; de no ser asi, los
titulares de las unidades administrativas

tramite, en la cual se le dotara de
funciones y atribuciones a efecto
de organizar la documentacion
gque produzca cada unidad
administrativa.




tienen la obligacion de establecer las
condiciones que permitan la capacitacion
de los responsables para el buen
funcionamiento de sus archivos.

ARTICULO 28.- El area coordinadora de
archivos, en materia del archivo de
concentracion, debe:

I. Recibir los catalogos de los archivos de
tramite de la documentacion activa;

Il. Elaborar y Conservar los catalogos de
la documentacion activa hasta cumplir su
vigencia  documental conforme  al
Catalogo General de Informacion, o al
cumplir su periodo de reserva;

[ll. Solicitar al titular de la entidad, en su
caso, con el visto bueno de la unidad
administrativa generadora, la liberacion
de los expedientes para determinar su
transferencia secundaria de conformidad
con los presentes la presente.

1. Elaborar los inventarios y dictamenes
de baja documental junto con el archivo
histodrico;

2. Valorar en coordinacion con el archivo
histérico, en su caso, los documentos y
expedientes que correspondan por la
evaluacion a resguardo del mismo, asi
como la determinacion del tiempo para tal
fin.

Articulo 31. Cada sujeto obligado debe
contar con un archivo de concentracion,
gue tendra las siguientes funciones:

|. Asegurar y describir los fondos bajo su
resguardo, asi como la consulta de los
expedientes;

Il. Recibir las transferencias primarias y
brindar servicios de préstamo y consulta a
las unidades o é&reas administrativas
productoras de la documentacion que

resguarda;
[ll. Conservar los expedientes hasta
cumplir su vigencia documental de

acuerdo con lo establecido en el catalogo
de disposicion documental;

IV. Colaborar con el area coordinadora de
archivos en la elaboracion de los
Instrumentos de control archivistico
previstos en esta Ley, las leyes locales y
en sus disposiciones reglamentarias;

V. Participar con el area coordinadora de
archivos en la elaboracion de los criterios
de valoracion documental y disposicion
documental;

VI. Promover la baja documental de los
expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su

En este sentido se debera contar
con un area de archivo de
concentracion, uno por sujeto
obligado, del mismo modo, se le
dota de funciones y atribuciones.




vigencia documental y, en su caso, plazos
de conservacion y que no posean valores
histéricos, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables;

VII. Identificar los expedientes que
integran las series documentales que
hayan cumplido su vigencia documental y
gue cuenten con valores historicos, y que
seran transferidos a los archivos
histéricos de los sujetos obligados, segun
corresponda;

VIII.  Integrar a, sus respectivos
expedientes, el registro de los procesos
de disposicion documental, incluyendo
dictimenes, actas e inventarios;

IX. Publicar, al final de cada afio, los
dictamenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, en los términos
gue establezcan las disposiciones en la
materia y conservarlos en el archivo de
concentracion por un periodo minimo de
siete afios a partir de la fecha de su
elaboracion;

X. Realizar la transferencia secundaria de
las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental vy
posean valores evidénciales,
testimoniales e informativos al archivo
histérico del sujeto obligado, o al Archivo
General, o equivalente en las entidades
federativas, segun corresponda, y




Xl. Las que establezca el Consejo
Nacional y las disposiciones juridicas
aplicables.

Los responsables de los archivos de
concentracion deben contar con los
conocimientos, habilidades, competencias
y experiencia acordes a su
responsabilidad; de no ser asi, los
titulares de los sujetos obligados tienen la
obligacion de establecer las condiciones
gue permitan la capacitacion de los
responsables para el buen
funcionamiento de los archivos.

ARTICULO 29.- Todos los sujetos
obligados deben contar con un area de
archivo histdrico, aplicando las
regulaciones de conservaciébn que
establezca el area coordinadora de
archivos y la presente ley.

En todo caso, el archivo histérico o el
area que funja como tal para las
siguientes entidades publicas en lo
particular sera:

I. En el Poder Ejecutivo: El Instituto
Estatal de Documentacion del Estado de
Morelos.

[I. En el Poder Legislativo: El Instituto de
Investigaciones legislativas del Congreso
del Estado.
lll. En el

Poder Judicial: El &area de

Articulo 32. Los sujetos obligados podran
contar con un archivo histérico que tendra
las siguientes funciones:

VII. Recibir las transferencias secundarias
y organizar y conservar los expedientes
bajo su resguardo;

VIIl. Brindar servicios de préstamo y
consulta al publico, asi como difundir el
patrimonio documental,

IX. Establecer los procedimientos de
consulta de los acervos que resguarda;

X. Colaborar con el area coordinadora de
archivos en la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico
previstos en esta Ley, asi como en la
demas normativa aplicable;

XI. Implementar politicas y estrategias de

Atendiendo al ciclo vital de los
documentos, en ultimo lugar
debemos de atender un area
para el archivo de histérico.




Archivo General.

IV. En los Organos autébnomos: La
responsabilidad de la gestién del archivo
histérico recaera en los titulares vy
representantes administrativos.

V. En los municipios: la responsabilidad
de la gestion del archivo histérico recae
en el Secretario del ayuntamiento, hasta
gue se realice la publicacién en la que se
determine a otra rea administrativa.

Para el caso de las entidades que por
razones justificables a criterio del Instituto
Estatal de Documentacion y Archivo, no
puedan conformar por si un éarea de
archivo historico, deberan observar lo
establecido en la presente Ley.

ARTICULO 30.- El area de archivo
histérico tiene las siguientes funciones:
|. Coadyuvar con el area coordinadora de

archivos, en materia de archivo de
concentracion, en la elaboracién del
cuadro general de clasificacion, el

catalogo de disposicion documental y el
inventario general;

[I. Validar la documentacion que deba
conservarse permanentemente por tener
valor historico;

lll. Recibir los documentos con valor
historico  enviados por el area
coordinadora de archivos;

preservacion que permitan conservar los
documentos historicos y aplicar los
mecanismos Yy las herramientas que
proporcionan las  tecnolégicas de
informacion para mantenerlos a
disposicion de los usuarios, y

Xll. Las demas que establezcan las
disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos
histéricos deben contar con los

conocimientos, habilidades, competencias
y  experiencia acordes con su
responsabilidad; de no ser asi, los
titulares del sujeto obligado tienen la
obligacién de establecer las condiciones
gue permitan la capacitacion de los
responsables para el buen
funcionamiento de los archivos.

Articulo 33. Los sujetos obligados que no
cuenten con archivo historico deberan
promover su creacion o establecimiento,
mientras tanto, deberan transferir sus
documentos con valor histérico al Archivo
General, a su equivalente en las
entidades federativas o al organismo que
determinen las leyes aplicables o los
convenios de colaboracion que se
suscriban para tal efecto.




IV. Establecer en coordinacion con el area
coordinadora de archivos un programa
que permita respaldar los documentos
histéricos a través de sistemas
electronicos.

V. Definir los criterios de conservacion de
la documentacion junto con el area
coordinadora de archivos;

VI. Aprobar en conjunto con el éarea
coordinadora de archivos y el titular de la
entidad publica los catélogos, el dictamen
y el inventario de la documentacion en
transferencia secundaria.

VII. Elaborar la propuesta junto con el
titular de la entidad publica del dictamen y
el catalogo de baja documental, asi como
remitir una copia de ambos documentos
al Instituto Estatal de Documentacion.

VIIl. En caso de que se encuentren
archivos dafiados emitir junto con el titular
de la unidad administrativa
correspondiente, un acta circunstanciada
detallando la informacion contenida asi
como el estado en que se encuentra
dicha documentacién; lo anterior para
determinar las medidas de conservacion
necesarias para el caso en particular.

IX. Promover el conocimiento de la
documentacion en su poder que tenga un
alto valor historico.

Articulo 34. Cuando los documentos
historicos presenten un deterioro fisico
gue impida su consulta directa, el Archivo
General o su equivalente en las entidades
federativas asi como los sujetos
obligados, proporcionardn la informacion,
cuando las condiciones lo permitan,
mediante un sistema de reproduccion que
no afecte la integridad del documento.

Articulo 35. Los sujetos obligados podran
coordinarse para establecer archivos
histéricos comunes con la denominacién
de regionales, en los términos que
establezcan las disposiciones juridicas
aplicables.

El convenio o instrumento que dé origen a
la coordinacion referida en el pérrafo
anterior, deberd identificar con claridad a
los responsables de la administracion de
los archivos.

Articulo 36. Los documentos contenidos
en los archivos historicos son fuentes de
acceso publico. Una vez que se hayan
desincorporado los valores primarios y
autorizado la transferencia secundaria a
un archivo histoérico, éstos no podran ser
clasificados como reservados 0
confidenciales, de conformidad con lo
establecido en el Capitulo | del Titulo
Tercero de esta Ley.




Los documentos que contengan datos
personales sensibles, de acuerdo con la
normatividad en la materia, respecto de
los cuales se haya determinado su
conservacion permanente por tener valor
historico, conservaran tal caracter, en el
archivo de concentracion, por un plazo de
70 afos, a partir de la fecha de creacién
del documento, y serdn de acceso
restringido durante dicho plazo.

Articulo 37. El sujeto obligado debera
asegurar que se cumplan los plazos de
conservacion establecidos en el catalogo
de disposicion documental y que los
mismos no excedan el tiempo que la
normatividad especifica que rija las
funciones y atribuciones del sujeto
obligado disponga, o en su caso, del uso,
consulta y utilidad que tenga su
informacion. En ningan caso el plazo
podra exceder de 25 afios.

Articulo 38. El Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales o, en su
caso, los organismos garantes de las
entidades federativas, de acuerdo con la
legislacion en materia de transparencia y
acceso a la informacion publica,
determinaran el procedimiento para
permitir el acceso a la informacion de un




documento con valores historicos, que no
haya sido transferido a wun archivo
histérico y que contenga datos personales
sensibles, de manera excepcional en los
siguientes casos:

|. Se solicite para una investigacion o
estudio que se considere relevante para
el pais, siempre que el mismo no se
pueda realizar sin acceso a la informacion
confidencial y el investigador o la persona
gue realice el estudio quede obligado por
escrito a no divulgar la informacion
obtenida del archivo con datos personales
sensibles;

II. El interés publico en el acceso sea
mayor a cualquier invasion a la privacidad
gue pueda resultar de dicho acceso, y

lll. El acceso a dicha informacién
beneficie de manera contundente al titular
de la informacion confidencial.

Los particulares podran impugnar las
determinaciones o resoluciones de los
organismos garantes a que se refiere el
presente articulo, ante el Poder Judicial
de la Federacion.

Articulo 39. El procedimiento de consulta
a los archivos historicos facilitara el
acceso al documento original o
reproduccion integra y fiel en otro medio,
siempre que no se le afecte al mismo.




Dicho acceso se efectuara conforme al
procedimiento que establezcan los
propios archivos.

Articulo 40. Los responsables de los
archivos histéricos de los sujetos
obligados, adoptaran medidas para
fomentar la preservacion y difusion de los
documentos con valor histérico que
forman parte del patrimonio documental,
las que incluiran:

VII. Formular politicas y estrategias
archivisticas que fomenten la
preservacion y  difusion de los
documentos historicos;

VIIl. Desarrollar programas de difusion de
los documentos historicos a traves de
medios digitales con el fin de favorecer el
acceso libre y gratuito a los contenidos
culturales e informativos;

IX. Elaborar los instrumentos de consulta
gue permitan la localizacibn de los
documentos resguardados en los fondos
y colecciones de los archivos historicos;
X. Implementar programas de
exposiciones presenciales y virtuales para
divulgar el patrimonio documental;

XI. Implementar programas con
actividades pedagobgicas que acerguen
los archivos a los estudiantes de
diferentes grados educativos, y




XIl. Divulgar instrumentos de consulta,
boletines informativos y cualquier otro tipo
de publicacion de interés para difundir y
brindar acceso a los archivos historicos.

ARTICULO 42.- El area coordinadora de
archivos implementard las medidas
necesarias para la correcta administracion
y sistematizacion de la informacion que
haya generado o recibido en formato
electrénico o cualquiera otro garantizando
su permanencia, asi como la integridad
de la misma.

ARTICULO 43.- A los sujetos obligados, a
través del area coordinadora de archivos
le corresponde aplicar las medidas
técnicas necesarias para respaldar la
informacién que contengan tanto en el
archivo de concentracion, como en el
historico, determinando en coordinacion
con el SEDA las politicas para la
digitalizacion del archivo de gestion, en
los términos y fechas que sefale éste.

ARTICULO 44.- Las entidades publicas
deben realizar programas de respaldo y
migracion de la documentacion para
garantizar la integridad de la
documentacion respaldada; entendiendo
por migracion de datos, el traslado
continuo de la informacion de medios o
herramientas de respaldo en proceso de

Articulo 41. Ademas de los procesos de
gestion previstos en el articulo 12 de esta

Ley, se deberan contemplar para la
gestibon  documental electrénica la
incorporacion, asignacion de acceso,
seguridad, almacenamiento, uso vy
trazabilidad.

Articulo 42. Los sujetos obligados

establecerdn en su programa anual los
procedimientos para la generacion,
administracion, uso, control y, migracion
de formatos electrénicos, asi como planes
de preservacion y conservacion de largo
plazo que contemplen la migracion, la
emulacion o cualquier otro método de
preservacion y conservacion de los
documentos de archivo electronicos,
apoyandose en las disposiciones
emanadas del Consejo Nacional.

Articulo 43. Los sujetos obligados
establecerdn en el programa anual la
estrategia de preservacion a largo plazo
de los documentos de archivo electrénico
y las acciones que garanticen los
procesos de gestion  documental

Tanto la ley local en materia de
archivos y el proyecto de
iniciativa de la Ley se deberan
establecer de los procedimientos
para el tratamiento, gestion,
resguardo y seguridad de los
archivos electronicos.




desuso a medios o herramientas de uso
actual.

ARTICULO 45.- El area coordinadora de
archivos fomentara la cultura de la
digitalizacion de la informacion mediante
la capacitacion y la educacion continua de
conformidad con el plan de trabajo
definido para el efecto, del cual se
entregara copia al SEDA, posterior a su
aprobacion.

ARTICULO 46.- En todo caso, la
informacion que se digitalice como
minimo se apegara a los lineamientos que
en lo particular le corresponden a las
entidades publicas, y se debera ademas
garantizar la  aplicacion de las
regulaciones archivisticas a la
documentacion no digitalizada.

electronica.

Los documentos de archivo electronicos
gue pertenezcan a series documentales
con valor histérico se deberan conservar
en sus formatos originales, asi como una
copia de su representacion grafica o
visual, ademas de todos los metadatos
descriptivos.

Articulo 44. Los sujetos obligados
adoptaran las medidas de organizacion,
técnicas y tecnolbgicas para garantizar la
recuperacion y preservacion de los
documentos de archivo electronicos
producidos y recibidos que se encuentren
en un sistema automatizado para la
gestion documental y administraciéon de
archivos, bases de datos y correos
electronicos a lo largo de su ciclo vital.
Articulo 45. Los sujetos obligados
deberan implementar sistemas
automatizados para la gestiéon documental
y administracion de archivos que permitan
registrar 'y controlar los procesos
sefalados en el articulo 12 de esta Ley,
los cuales deberan cumplir las
especificaciones que para el efecto se
emitan.

Las herramientas informaticas de gestion
y control para la organizacion y




conservacion de documentos de archivo
electrénicos que los sujetos obligados
desarrollen o adquieran, deberan cumplir
los lineamientos que para el efecto se
emitan.

Articulo 46. ElI Consejo Nacional emitira
los lineamientos que establezcan las
bases para la creacion y uso de sistemas
automatizados para la gestion documental
y administracion de archivos, asi como de
los repositorios electrénicos, los cuales
deberan, como minimo:

VII. Asegurar la accesibilidad e
inteligibilidad de los documentos de
archivo electronico en el largo plazo;

VIII. Aplicar a los documentos de archivo
electrénico los instrumentos técnicos que
correspondan a los soportes
documentales;

IX. Preservar los datos que describen
contenido y estructura de los documentos
de archivo electrénico y su administracion
a través del tiempo, fomentando la
generacion, uso, reutilizacion y
distribucion de formatos abiertos;

X. Incorporar las normas y medidas que
garanticen la autenticidad, seguridad,
integridad y disponibilidad de los
documentos de archivo electronico, asi
como su control y administracion




archivistica;

Xl. Establecer los procedimientos para
registrar la trazabilidad de las acciones de
actualizacion, respaldo o cualquier otro
proceso que afecte el contenido de los
documentos de archivo electrénico, y

XIl. Permitir adecuaciones y
actualizaciones a los sistemas a que se
refiere este articulo.

Articulo 47. Los sujetos obligados
conservaran los documentos de archivo
aun cuando hayan sido digitalizados, en
los casos previstos en las disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 48. Los sujetos obligados que,
por sus atribuciones, utilicen la firma
electronica avanzada para realizar
trAmites o proporcionar servicios que
impliquen la certificacion de identidad del
solicitante, generaran documentos de
archivo electrénico con validez juridica de
acuerdo con la normativa aplicable y las
disposiciones que para el efecto se
emitan.

Articulo 49. Los sujetos obligados
deberan proteger la validez juridica de los
documentos de archivo electronico, los
sistemas automatizados para la gestion




documental y administracion de archivos
y la firma electrénica avanzada de la
obsolescencia tecnolégica mediante la
actualizacion, de la infraestructura
tecnoldgica y de sistemas de informacion
gue incluyan programas de administracion
de documentos y archivos, en términos de
las disposiciones juridicas aplicables.

DE LA CONSERVACION DE LOS

) ARCHIVOS
ARTICULO *47.- El titular del éarea
coordinadora de archivos es el

responsable de actualizar la informacion
plasmada en el catdlogo general de
informacion en los términos de la
presente Ley.

En dicho catdlogo deben establecerse los
periodos de vigencia documental y sus
plazos de conservacion, por otra parte, la
Unidad de Informacion Puablica debera
observar las presentes disposiciones para
efecto de la informacion con caracter de
reserva o confidencial asi como los plazos
en lo particular.

Los sujetos obligados, a través del area
coordinadora de archivos, enviaran al
SEDA copia de su catalogo general de
informacion  actualizado en soporte
electronico, asi como copia de los
inventarios anualizados, a mas tardar

DE LA CONSERVACION

Articulo 60. Los sujetos obligados
deberdn adoptar las medidas vy
procedimientos que garanticen la
conservacion de la informacion,
independientemente del soporte
documental en que se encuentre,

observando al menos lo siguiente:

|. Establecer un programa de seguridad
de la informacibn que garantice la
continuidad de la operacion, minimice los
riesgos y maximizar la eficiencia de los
servicios, y

[I. Implementar controles que incluyan
politicas de seguridad que abarquen la
estructura organizacional, clasificacion y
control de activos, recursos humanos,
seguridad fisica y ambiental,
comunicaciones 'y administracion de
operaciones, control de acceso, desarrollo
y mantenimiento de sistemas, continuidad
de las actividades de la organizacion,

Los procedimientos para la
adecuada conservacion de los
archivos de los  sujetos
obligados, tanto en la
infraestructura, ambiental,
seguridad informatica,
organizacion, colocacion fisica.




dentro de los primeros 30 dias naturales
del mes de enero.

ARTICULO 48.- En los plazos de
conservacion de los archivos se tomara
en cuenta la vigencia documental, asi
como, en su caso, el periodo de reserva
correspondiente.

En el caso de informacion clasificada el
plazo de conservacion de la
documentacion se validara de la siguiente
manera: a partir de la desclasificacion de
los expedientes reservados, el plazo de
conservacion adicionara un periodo igual
al de reserva, si éste fuera mayor al
primero.

Aquellos documentos que hayan sido
objeto de solicitudes de acceso a la
informacion se conservaran por 5 afios
mas a la conclusion de su vigencia
natural.

ARTICULO 49.- Al concluir los plazos
establecidos en el articulo anterior, los
sujetos obligados, a través del area
coordinadora de archivos realizaran el
dictamen correspondiente para
determinar el destino final de la
documentacion de conformidad con la
presente y las regulaciones especificas
emitidas por el area coordinadora de

gestion de riesgos, requerimientos legales
y auditoria.

Articulo 61. Los sujetos obligados que
hagan uso de servicios de resguardo de
archivos proveidos por terceros deberan
asegurar que se cumpla con lo dispuesto
en esta Ley, mediante un convenio o
instrumento que dé origen a dicha
prestacién del servicio y en el que se
identificara a los responsables de la
administracion de los archivos.

Articulo 62. Los sujetos obligados podran
gestionar los documentos de archivo
electrénicos en un servicio de nube. El
servicio de nube debera permitir:

X. Establecer las condiciones de uso
concretas en cuanto a la gestion de los
documentos y responsabilidad sobre los
sistemas;

Xl. Establecer altos controles de
seguridad y privacidad de la informacion
conforme a la normatividad mexicana
aplicable y los estandares internacionales;
Xll. Conocer la wubicacion de los
servidores y de la informacion;

XIll. Establecer las condiciones de uso de
la informacion de acuerdo con la
normativa vigente;

XIV. Ultilizar infraestructura de uso vy




archivos.

ARTICULO 50.- Para efecto de
depuracion documental los sujetos
obligados deberan solicitar al SEDA

otorgue el visto bueno al dictamen de
depuracion de la documentacion en
cuestion, sin el cual no podréan llevar a
cabo ningun tipo de depuracion.
ARTICULO 51.- Las entidades, a través
del area coordinadora de archivos
adoptaran medidas que garanticen la
conservacion de la informacion y la
confiabilidad de sus respaldos
documentales del archivo historico sea en
documento impreso o sea digitalizada,
para el caso de los archivos de
documentacion impresa deberan:

I. Contar con espacios disefiados vy
destinados exclusivamente a la recepcion,
organizaciéon y resguardo temporal o
definitivo de los documentos.

[I. Contar con sistemas de control
ambiental y de seguridad para conservar
los documentos.

[ll. Contar con infraestructura suficiente
para garantizar el resguardo integro de la
documentacion.

Para el caso de la informacién digitalizada
el SEDA determinara la infraestructura
minima para su Optima conservacion.

acceso privado, bajo el control de
personal autorizado;

XV. Custodiar la informacién sensible y
mitigar los riegos de seguridad mediante
politicas de seguridad de la informacion;
XVI. Establecer el uso de estandares y de
adaptacion a normas de calidad para
gestionar los documentos de archivo
electronicos;

XVII. Posibilitar la interoperabilidad con
aplicaciones 'y sistemas internos,
intranets, portales electrénicos y otras
redes, y

XVIIIl. Reflejar en el sistema, de manera

coherente y auditable, la politica de

gestion documental de los sujetos
obligados.

Articulo 63. Los sujetos obligados
desarrollaran medidas de

interoperabilidad que permitan la gestion
documental integral, considerando el
documento electronico, el expediente, la
digitalizacién, el copiado auténtico y
conversion, la politca de firma
electronica, la intermediacion de datos, el
modelo de datos y la conexién a la red de
comunicaciones de los sujetos obligados.




DE LOS DOCUMENTOS DE INTERES
PUBLICO EN POSESION DE
PARTICULARES

ARTICULO 71.- Los particulares que por
cualquier circunstancia posean
documentos de interés publico o historico
que integren el patrimonio documental del
Estado estan obligados a informar tal
circunstancia al Archivo General del
Instituto Estatal de Documentacion y
Archivo, quien debera hacer el registro
correspondiente.

ARTICULO 72.- El Archivo General hara
el requerimiento de los documentos de
interés publico o histérico que se
encuentren bajo posesion de particulares,
a efecto de que éstos sean expropiados
en los términos previstos en la legislacion
aplicable.

ARTICULO 73.- Las personas fisicas y
morales, que sean propietarias 0 posean
acervos documentales y pretendan donar,
transferir y enajenar dichos bienes, de
acuerdo al valor historico y que sean de
utilidad publica, daran preferencia para
adquirirlos al Archivo General o a las
unidades del SEDA, previstas en la

DE LOS ARCHIVOS PRIVADOS

Articulo 75. Las personas fisicas vy
morales, propietarios o poseedores de
documentos o archivos considerados de
interés publico, deberan garantizar su
conservacion, preservacion y acceso, Yy
aquellos declarados como Monumentos
histéricos, en términos de la Ley Federal

sobre Monumentos y Zonas
Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos,
deberan inscribirlos en el Registro

Nacional, de conformidad con el Capitulo
VI del presente Titulo.

Asimismo, los particulares podran solicitar
al Archivo General asistencia técnica en
materia de gestion documental vy
administracion de archivos.

Se consideran de interés publico los
documentos o archivos cuyo contenido
resulte de importancia o de relevancia
para el conocimiento de la historia
nacional, de conformidad con los criterios
que establezca el Consejo Nacional,
considerando los elementos
caracteristicos del patrimonio documental
de la Nacion.

El Archivo General convendra con los
particulares o con quien legalmente los
represente, las bases, procedimientos,

Se considera los documentos
gue estan en posesion de
particulares y que forman parte
del interés de la sociedad.




presente ley. Para ello tendran que dar
aviso de dichas acciones al Archivo
General, procediendo segun lo
establezca, el reglamento que para tal
efecto expida el Gobernador del Estado.

condicionantes y garantias para realizar
una version facsimilar o digital de los
documentos o archivos de interés publico
gue se encuentren en posesion de
particulares.

Articulo 76. Los poseedores de
documentos y archivos privados de
interés publico deberan ordenar sus
acervos Yy restaurar los documentos que
asi lo ameriten, apegandose a la
normatividad nacional e internacional
existente y a las recomendaciones
emitidas por el Consejo Nacional.

El Estado mexicano, respetara los
archivos privados de interés publico en
posesién de particulares, procurando la
proteccién de sus garantias y derechos
siempre que cumplan con los requisitos
de conservacion, preservacion y acceso
publico.

Articulo 77. En los casos de enajenacion
por venta de un acervo 0 archivos
privados de interés publico, propiedad de
un particular y en general cuando se trate
de documentos acordes con lo previsto en
articulo 36 de la Ley Federal sobre
Monumentos y Zonas Arqueoldgicos,
Artisticos e Histéricos, el particular que
pretenda trasladar el dominio debera




notificar por escrito al Archivo General,
para que éste manifieste en un plazo de
veinte dias habiles su interés de
adquirirlo, en cuyo caso contard con un
derecho preferente respecto de los demas
compradores.

La omision en la notificacién por parte del
particular ser4 causa de nulidad de la
operacion de traslado de dominio y podra
expropiarse el acervo o documento objeto
de la misma en términos de la
normatividad aplicable. Las casas de
subastas, instituciones analogas vy
particulares que pretendan adquirir un
documento histoérico, tendran la obligacion
de corroborar, previamente a la operacion
de traslado de dominio, que el Archivo
General haya sido notificado de la misma.

DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 74.- Incurrirdn en actos
violatorios a esta Ley, aquellos servidores
publicos que al separarse de su empleo,
cargo 0 comision, omitan
intencionalmente la entrega de algun
documento por el cual se podra requerir,
a efecto de que lo restituyan. De incurrirse
en dicha omision, se procedera de
acuerdo con lo establecido en los
ordenamientos legales aplicables al caso.

DE LAS INFRACCIONES
ADMINISTRATIVAS

Articulo 116. Se consideran infracciones a
la presente Ley, las siguientes:

VIII. Transferir a titulo oneroso o gratuito
la propiedad o posesion de archivos o
documentos de los sujetos obligados,
salvo aquellas transferencias que estén
previstas 0o autorizadas en las
disposiciones aplicables;

IX. Impedir u obstaculizar la consulta de

Es preciso sefalar cuales son
los procedimientos aplicables de
las infracciones y sanciones.




ARTICULO 75.- Los servidores publicos
gue manejen documentos y que por dolo
0 negligencia les causen dafio, los
mutilen, destruyan o extravien, incurriran
en responsabilidad administrativa de
acuerdo con lo previsto en la Ley de

Estatal de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de
Morelos.

ARTICULO 76.- Las personas que
intervengan en la restauracion de

documentos, sean servidores publicos o
particulares, que alteren la informacion
contenida en los mismos para su
beneficio o perjuicio de un tercero, seran
sancionados conforme a las disposiciones

aplicables del Codigo Penal para el
Estado.
ARTICULO 77.- Queda fuera del

comercio y por ende prohibida la
enajenacion a cualquier titulo de los
documentos de interés publico que obren
en las Unidades del Sistema Estatal de
Documentos y Archivo.

ARTICULO 78.- La supresion de
documentos de interés publico se
realizara con estricto apego a lo

establecido por la presente Ley y sus

documentos de los archivos sin causa
justificada;

X. Actuar con dolo o negligencia en la
ejecucion de medidas de indole técnica,
administrativa, ambiental o tecnoldgica
para la conservacion de los archivos;

XI. Usar, sustraer, divulgar, ocultar,
alterar, mutilar, destruir o inutilizar, total o
parcialmente sin causa legitima conforme
a las facultades correspondientes, y de
manera indebida documentos de archivo
de los sujetos obligados;

XIl. Omitir la entrega de algiin documento
de archivo bajo la custodia de una
persona al separarse de un empleo, cargo
0 comision;

Xlll. No publicar el catdlogo de
disposicién documental, el dictamen y el
acta de baja documental autorizados por
el Archivo General o en su caso las
entidades especializadas en materia de
archivos a nivel local, asi como el acta
gue se levante en caso de documentacion
siniestrada en los portales electronicos, y
XIV. Cualquier otra accidon u omisién que
contravenga lo dispuesto en esta Ley y
demas disposiciones aplicables que de
ellos deriven.

Articulo 117. Las infracciones
administrativas a que se refiere este




reglamentos. Quien infrinja sus
disposiciones estara atentado contra el
patrimonio documental del Estado y sera
sancionado de acuerdo a la tipificacion de
la falta.

ARTICULO 79.- Los servidores publicos
que contravengan esta Ley y los
reglamentos que de ella se deriven,
independientemente de la aplicacion de
los ordenamientos legales a que haya
lugar, se hardn acreedores segun la
gravedad de la falta a las siguientes
sanciones administrativas:

l.- Amonestacion.

Il.- Suspension temporal del empleo.

lll.- Cese del empleo.

Las sanciones impuestas podran
impugnarse de conformidad con las
disposiciones aplicables de la Ley Estatal
de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado.

ARTICULO 80.- A los usuarios de
documentacion de interés publico que
marquen, mutilen o destruyan alguno de
tales documentos, o0 extravien o0
sustraigan documentos de interés publico,

se les aplicaran las sanciones
establecidas en el Cdodigo Penal del
Estado.

Titulo o cualquiera otra derivada del
incumplimiento de las obligaciones
establecidas en la presente Ley,
cometidas por servidores publicos, seran
sancionadas ante la autoridad
competente en términos de la ley
aplicable en materia de responsabilidades
administrativas de los servidores publicos,
segun corresponda.

Articulo 118. Las infracciones
administrativas cometidas por personas
gue no revistan la calidad de servidores
publicos seran sancionadas por las
autoridades que resulten competentes de
conformidad con las normas aplicables.
La autoridad competente podra imponer
multas de diez y hasta mil quinientas
veces el valor diario de la unidad de
medida y actualizacion, e individualizara
las sanciones considerando los siguientes
criterios:

I. La gravedad de la conducta constitutiva
de la infraccion;

[I. Los dafos o perjuicios ocasionados por
la conducta constitutiva de la infraccion, y
lll. La reincidencia, en su caso, de la
conducta constitutiva de la infraccion.

En caso de reincidencia, las multas
podran duplicarse, dependiendo de la
gravedad de la infraccion cometida.




Se considerara reincidente al que
habiendo incurrido en una infraccién que
haya sido sancionada, cometa otra del
mismo tipo o naturaleza.

Se consideran graves el incumplimiento a
las fracciones I, II, Ill, IV y V del articulo
116 de la Ley; asimismo las infracciones
serén graves si son cometidas en contra
de documentos que contengan
informacion relacionada con graves
violaciones a derechos humanos.

Articulo 1109. Las sanciones
administrativas sefaladas en esta Ley
son aplicables sin perjuicio de la
responsabilidad civil o penal de quienes
incurran en ellas.

En caso de que existan hechos que
pudieran ser constitutivos de algun delito,
las autoridades estaran obligadas a
realizar la denuncia ante el Ministerio
Publico correspondiente, coadyuvando en
la investigacion y aportando todos los
elementos probatorios con los que
cuente.

Articulo 120. Los Congresos Locales
emitiran las disposiciones que
establezcan las infracciones,
procedimientos y Organos competentes
gue conoceran del incumplimiento de esta




Ley.

MEDIDAS DE APREMIO,
INFRACCIONES Y SANCIONES
ARTICULO *81.- Los sujetos obligados
por esta Ley seran sancionados cuando
incurran en cualquiera de las siguientes
conductas:

1. Conducir con negligencia todo lo
relativo a la administracion documental.

2. No realizar la entrega recepcion de los
documentos de gestion, concentracion e
historicos.

3. No aplicar los lineamientos, acuerdos o
normas técnicas que expidan el IMIPE o
el Instituto de Documentacion y que les
sean aplicables.

4. Utilizar, sustraer, dafar, mutilar,
destruir, esconder, estropear, maltratar,
alterar, total o parcialmente y de manera
indebida documentos publicos a los
cuales tengan acceso con motivo de su
empleo, cargo o comision.

5. Desempefar con negligencia en la
debida administracion y conservacion de
documentos publicos.

6. Negarse a las inspecciones
documentales que les realicen el Instituto
de Documentacion o el IMIPE.

7. No cumplir con las obligaciones
especificas que en materia de archivo les
confiere la presente Ley.

DE LOS DELITOS CONTRA LOS
ARCHIVOS

Articulo 121. Sera sancionado con pena
de tres a diez afios de prisién y multa de
tres mil a cinco mil veces la unidad de
medida y actualizacion a la persona que:
VI. Sustraiga, oculte, altere, mutile,
destruya o inutilice, total o parcialmente,
informacion y documentos de los archivos
gue se encuentre bajo su resguardo,
salvo en los casos que no exista
responsabilidad determinada en esta Ley;
VII. Transfiera la propiedad o posesion,
transporte o reproduzca, sin el permiso
correspondiente, un documento
considerado patrimonio documental de la
Nacion;
VIII. Traslade fuera del territorio nacional
documentos considerados  patrimonio
documental de la Nacion, sin autorizacion
del Archivo General;
IX. Mantenga, injustificadamente, fuera
del territorio nacional documentos
considerados patrimonio documental de la
Nacién, una vez fenecido el plazo por el
gue el Archivo General le autorizd la
salida del pais, y X. Destruya documentos
considerados patrimonio documental de la
Nacion.
La facultad para perseguir dichos delitos




8. Separase de su empleo, cargo o
comision omitiendo intencionalmente la
entrega de documentos publicos.

9. El servidor publico que no cumpla de
manera expedita las resoluciones o
medidas de apremio que el IMIPE o del
Instituto de Documentacién dispongan,
segun sea el caso, para la adecuada
conservacion, administraciéon, resguardo y
sistematizacion de archivos publicos, en
los términos y condiciones que establece
esta ley, ser4 sancionado con:

I.- Suspension del cargo sin goce de
sueldo hasta con 30 dias naturales y
multa de 10 a 500 veces el valor diario de
la Unidad de Medida y Actualizacion, y

Il.- en caso de reiterarse la falta podra ser
inhabilitado para ocupar cargos publicos
por un periodo de uno a cinco afios.

Las sanciones a que se refiere este

articulo, podran impugnarse de
conformidad con las disposiciones
aplicables de la Ley Estatal de

Responsabilidades de los Servidores

Publicos del Estado.

prescribird en los términos previstos en la
legislacion penal aplicable.

En tratdndose del supuesto previsto en la
fraccion Ill, la multa serd4 hasta por el
valor del dafio causado.

Seré& sancionado con pena de tres a diez
afios de prisién y multa de tres mil hasta
el valor del dafo causado, a la persona
gue destruya documentos relacionados
con violaciones graves a derechos
humanos, alojados en algun archivo, que
asi hayan sido declarados previamente
por autoridad competente.

X. Destruya documentos considerados
patrimonio documental de la Nacién.

La facultad para perseguir dichos delitos
prescribird en los términos previstos en la
legislacion penal aplicable.

En tratdndose del supuesto previsto en la
fraccion Ill, la multa ser4 hasta por el
valor del dafio causado.

Ser& sancionado con pena de tres a diez
afios de prisién y multa de tres mil hasta
el valor del dafo causado, a la persona
que destruya documentos relacionados
con violaciones graves a derechos
humanos, alojados en algun archivo, que
asi hayan sido declarados previamente
por autoridad competente.

Articulo 122. Las sanciones contempladas




en esta Ley se aplicaran sin perjuicio de
las previstas en otras disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 123. Los Tribunales Federales
seran los competentes para sancionar los
delitos establecidos en esta Ley.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- La presente Ley entrard en
vigor el dia siguiente de su publicacién en
el Peridédico Oficial del Gobierno del
Estado.

SEGUNDO.- Se abroga la Ley General de
Documentacion para el Estado de
Morelos, publicada en el Periddico Oficial
“Tierra y Libertad”, el 6 de diciembre de
1995.

TERCERO.- Por lo que se refiere al
Instituto Estatal de Documentacién, y los
derechos laborales de los trabajadores
del Instituto Estatal de Documentacion se
conservan en el estado en que se
encontraban, rigiéndose por la Ley del
Servicio Civil del Estado de Morelos.
CUARTO.- EI Ejecutivo del Estado
dispondra de un plazo de ciento veinte
dias naturales, contados a partir de la
fecha en que entre en vigor esta Ley, para

publicar el Reglamento Interior del
Instituto Estatal de Documentacion.
QUINTO.- Se derogan todas las

Transitorios

PRIMERO. La presente Ley entrard en
vigor a los 365 dias siguientes contados a
partir de su publicacién en el Diario Oficial
de la Federacion.

SEGUNDO. A partir de la entrada en vigor
de la Ley se abroga la Ley Federal de
Archivos y se derogan todas aquellas
disposiciones que contravengan la
presente Ley.

TERCERO. En tanto se expidan las
normas archivisticas correspondientes, se
continuara aplicando lo dispuesto en las
disposiciones reglamentarias vigentes en
la materia, en lo que no se oponga a la
presente Ley.

CUARTO. En un plazo de un afo, a partir
de la entrada en vigor de la presente Ley,

las legislaturas de cada entidad
federativa, deberan armonizar sus
ordenamientos relacionados con la

presente Ley.
El Consejo Nacional emitira lineamientos,




disposiciones que se opongan a la
presente Ley.

SEXTO.- El |Instituto Morelense de
Informacién Publica y Estadistica del
Estado de Morelos y el Instituto Estatal de
Documentacion, expediran los
lineamientos, normas o disposiciones
administrativas que correspondan en un
plazo no mayor de 60 dias habiles. Hasta
en tanto no se expidan los lineamientos,
normas o disposiciones administrativas a
que se refiere la presente ley, quedan
vigentes los que aparecen publicados en
el Periodico Oficial 4671, de fecha 31 de
diciembre, como la designacién de los
titulares de las areas coordinadoras de
archivo que ya hubiesen sido designados,
y las demés disposiciones administrativas
aplicables.

SEPTIMO.- Las designaciones de los
titulares de los archivos de las
dependencias y entidades a que se
refiere esta Ley, deberan notificarse al
Instituto Estatal de Documentacion y al
Instituto  Morelense de Informacion
Plblica y Estadistica del Estado de
Morelos, segun sea el caso, a mas tardar
30 dias habiles posteriores a la
publicacion de la presente Ley.
OCTAVO.- Remitase al Ejecutivo del
Estado para los efectos legales

mecanismos y criterios para la
conservacion y resguardo de documentos
de acuerdo a las caracteristicas
econdmicas, culturales y sociales de cada
region en los municipios que no tengan
condiciones presupuestarias ni técnicas y
cuenten con una poblacibn menor a
70,000 habitantes.

QUINTO. Las Secretarias de
Gobernacién, de Hacienda y Crédito
Publico y de la Funcion Publica, en el
ambito de sus atribuciones, deberan llevar
a cabo las gestiones necesarias para
proporcionar al Archivo General la
estructura organica 'y ocupacional
necesaria para el cumplimiento de la
presente Ley, la cual se llevard a cabo
mediante adecuaciones presupuestarias
compensadas.

SEXTO. Las erogaciones que se generen
con motivo de la entrada en vigor del
presente Decreto para los sujetos
obligados, se cubrirdn con cargo a sus
presupuestos para el presente ejercicio
fiscal y los subsecuentes.

Asimismo, las entidades federativas
deberan realizar las previsiones vy
adecuaciones presupuestales necesarias
para dar cumplimiento a las obligaciones
establecidas en este Decreto.

SEPTIMO. El Organo de Gobierno del




correspondientes.

Archivo General, debera expedir vy
publicar en el Diario Oficial de la
Federacion en un periodo no mayor a un
afio, contado a partir de la entrada en
vigor de la presente Ley, el Estatuto
Orgénico del Archivo General.

OCTAVO. EI Archivo General de la
Nacion permanecera sectorizado a la
Secretaria de Gobernacion hasta el 31 de
diciembre de 2018.

A partir del 1 de enero de 2019, se
incluira dentro de la relacién de Entidades
Paraestatales de la Administracion
Publica Paraestatal como no sectorizado.
NOVENO. La Secretaria de Gobernacion,
con cargo a su presupuesto modificado
autorizado, proveera los recursos
humanos, materiales, tecnoldgicos vy
financieros que requiera el Archivo
General para el cumplimiento del
presente ordenamiento, hasta el 31 de
diciembre de 2018. Para tal efecto, se
realizaran los tramites correspondientes
ante la Secretaria de Hacienda y Creédito
Publico, conforme a las disposiciones
aplicables.

No obstante, podran efectuarse
ampliaciones presupuestarias en razon
del incremento de atribuciones que el
presente ordenamiento otorga al Archivo
General.




En el Proyecto de Presupuesto de
Egresos de la Federacion para el Ejercicio
Fiscal 2019, se establecera que el Archivo
General cambiard de Ramo 06 al Ramo
47, como entidad no sectorizada.
DECIMO. Los Consejos Locales, deberan
empezar a sesionar dentro de los seis
meses posteriores a la adecuacion de sus
leyes locales.

DECIMO PRIMERO. Los sujetos
obligados deberan implementar su
sistema institucional, dentro de los seis
meses posteriores a la entrada en vigor
de la presente Ley.

DECIMO SEGUNDO. ElI Consejo
Nacional deberé integrarse dentro de tres
meses a partir de la entrada en vigor de la
presente Ley, y elaborar su reglamento en
los seis meses subsecuentes.

DECIMO TERCERO. El Archivo General
pondra en operacion la plataforma del
Registro Nacional de Archivos, dentro de
los seis meses siguientes a la entrada en
vigor de la presente Ley.

DECIMO CUARTO. Aquellos documentos
gue se encuentren en los archivos de
concentracion y que antes de la entrada
en vigor de la presente Ley no han sido
organizados y valorados, se les debera
aplicar estos procesos técnicos
archivisticos, con el objetivo de identificar




el contenido y caracter de la informacién y
determinar su disposicién documental.
Los avances de estos trabajos deberan
ser publicados al final de cada afo
mediante instrumentos de consulta en el
portal electronico del sujeto obligado.
DECIMO QUINTO. Los documentos
transferidos a un archivo histérico o a los
Archivos Generales, antes de la entrada
en vigor de la Ley, permaneceran en
dichos archivos 'y deberdn ser
identificados, ordenados, descritos vy
clasificados archivisticamente, con el
objetivo de identificar el contenido y
caracter de la informacién, asi como para
promover el uso y difusién favoreciendo la
divulgacion e investigacion.

Aquellos sujetos obligados que cuenten
con archivos histéricos, deberan prever
en el Programa anual el establecimiento
de acciones tendientes a identificar,
ordenar, describir y clasificar
archivisticamente, los documentos que
les hayan sido transferidos antes de la
entrada en vigor de la Ley.

Los avances de estos trabajos deberan
ser publicados al final de cada afo
mediante instrumentos de consulta en el
portal electronico del sujeto obligado.
DECIMO SEXTO. Las disposiciones
reglamentarias derivadas de esta Ley




deberan ser expedidas por el Ejecutivo
Federal en un plazo no mayor a ciento
ochenta dias naturales, contados a partir
de la entrada en vigor del presente
Decreto.

DECIMO SEPTIMO. En un plazo de un
afio, contado a partir de la entrada en
vigor de la presente Ley, los sujetos
obligados deberan establecer programas
de capacitacion en materia de
administracion de archivos y gestion
documental.




